UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NAM THUY ANH Dgc 13p - Tw do - Hanh phic
S6: 08 /PA - UBND Nam Thuy Anh, ngay 08 thdng 10 nam 2026
PE AN VI TRi VIEC LAM

TRUNG TAM DICH VU TONG HQP XA NAM THUY ANH

Phan I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY CUA VIEC XAY DUNG PE AN
I. Sw cin thiét xay duwng D& an vi tri viéc 1am
1. Khai quat chung

Trung tdm Dich vu téng hop x3 Nam Thuy Anh (sau ddy goi tit 1a Trung tdm) la
don vi su nghié¢p cong 1ap truc thugc UBND xa Nam Thuy Anh, dugc thanh 1ap dé cung
tmg dich vu cong, hd trg phat trién kinh té va phuc vu doi séng Nhan dan trén dia ban.
Trung tdm c6 con ddu va tai khoan riéng theo quy dinh; chiu sy quan 1y truc tiép, toan
dién cia UBND x4 va huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu cua cac s, ban, nganh lién
quan.

_Trung tam thyc hién phat trién sy nghiép vin hoa, thé thao, du lich; to chiic tuyén
truyén, pho bién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh séach, phap luét cia Nha nudce
va nhiém vu chinh tri, kinh té, _van hoa, xa hoi cua dia phuong; t6 chirc, cung mg cac
dich vu cong va dap Gmg nhu cau van hoa, vin nghé, thé duc, thé thao, du lich, thong tin
cua Nhan dan; déng thot cung g dich vu sy nghiép cong thudc linh vuc moi trudong,
khuyén nong, do thi va cac linh vuc khac theo quy dinh.

2. Chirc ning, nhiém vu va quyén han
2.1. Chirc nang

- Thyc hién chirc nang tuyén truyén cla bang b9, chinh quyén x3; t6 chtrc thong
tin, tuyén truyén, phd bién chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc va cadc nhi€ém vu chinh tri cia dia phuong.

- Thuc hién phat trién sy nghiép vin hoa, thé thao, du lich; t6 chirc, cung tng céc
dich vu cong, phuc vu nhu cau van hoa, van nghé, thé duc, thé thao, du lich, thong tin
cua nhan dan.

- Cung tng dich vu su nghi€p cong thude linh vyc khuyén ndng, moi truong, do thi
va cac linh vuc khac theo quy dinh, theo nhiém vu dugc UBND xa giao.

- Thyc hién cong tac thong tin, truyén thong va chuyén dbi s6 trong pham vi nhiém
vu dugc giao.
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- Thuc hién cac nhi€ém vu hanh chinh, téng hop, quan tri, tai chinh, ké toan va cac
nhiém vu ho trg hoat dong ctia Trung tam theo quy dinh.

- Thuc hién céac chirc nang, nhiém vu khac do UBND xa giao.

2.2. Nhiém vu va quyén han

- Tb chire thuc hién cac nhiém vu vé vin hoéa, thé thao, du lich; xay dung va to
chtrc cac hoat dong phuc vu doi song tinh than ctia Nhan dan.

- T chire tuyén truyén, thong tin, truyén thong; phd bién chu truong, duong 16i
cua bang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudc va cac nhiém vy cta dia phuong.

- Thyc hién cac hoat dong thong tin, truyén thong va chuyén doi sé trong pham vi
dugc giao; quan ly, khai thac cac phuong tién thong tin phuc vu tuyén truyén.

- T6 chuc, cung tng dich vu sy nghiép cong vé khuyen noéng; hd tro chuyén giao
tién bo k¥ thuat, huéng dan san xuét va cac hoat dong khuyén nong theo quy dinh.

- Thyc hi¢n cac nhiém vy, dich vu thudc linh vyc tai nguyén, méi truong, do thi
theo chirc ndng, nhi¢ém vu dugc giao.

- Quan ly, str dung vién chirc va nguoi lao dong; thuc hién ché d6, chinh sach doi
vai1 vién chuce, nguoi lao dong theo quy dinh.

- Quan 1y tai chinh, tai sdn dugc giao; thuc hién cong tac ké toan, thanh quyét toan
va cac nhiém vu tai chinh theo quy dinh.

- Thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trir, téng hop, bdo cao va bao dam
diéu kién hoat dong cua Trung tam.

- Thyc hién cai cach hanh chinh, img dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 va
cac nhiém vu khéc theo chuong trinh, ké hoach cua UBND xa.

- Thyc hién cac quyén va nhiém vu khac do UBND x4 giao hoic theo quy dinh cta
phap luat.

3. Sw can thiét xdy dung D& an vi tri viéc 1am

Vi tri viéc lam duoc xac dinh 1a nhiém vu gén vO1 chirc danh nghé nghiép hodc
chtrc vu lanh dao, quan ly tuong tng; 1a cdn cur xac dinh s6 lugng ngudi lam viée, co
cau vién chure, nguoi lao dong dé thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chtrc, ngudi lao dong cia Trung tam.

Véi chirc nang, nhiém vy nhu trén, viéc xay dung pé an vi tri viéc lam nham ra
soat, xac dinh day du cac nhom cong viéc, khéi luong va yéu cau cua ting vi tri; 1am co
s& bd tri, st dung, tuyen dung, dao tao, boi dudng, danh gid vién chuc va nguoi lao
dong phu hop véi chire nang, nhiém vu cia Trung tam.

Do do, xac dinh vi tri viéc lam cia Trung tdm nham d6i méi to chirc va quan 1y,
nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong; bao dam xay dung doi ngii vién chuc, nguoi
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lao dong c6 chuyén moén phu hop, dap ng yéu cau thuc hién nhiém vu trong mé hinh
chinh quyén dia phuong hai cap.
IL. Co sé phap Iy ciia viéc xdy dung D@ an vi tri viéc lam

- Luat Vién chuc ngay 10/12/2025;

- Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ctia Chinh pha quy dinh vé vi tri
viéc lam vién chiurc;

- Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 cua Chinh phil vé hop dong thuc
hién cong viéc trong don vi su nghiép cong 1ap;

- Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP ngay 30/6/2026 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 60/2021/NDP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh co ché ty
chu tai chinh cia don vi sy nghi¢p; dugc sua d6i, bd sung tai Nghi dinh so
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ctua Chinh phu;

- Cong vin s6 7195/SNV-TCBC ngay 14/7/2026 ctia S& Noi vy v& viée trien khai
Nghi dinh s0 232/2026/ND-CP;

- Quyét dinh sb 1355/Qb-UBND ngay 30/12/2025 cua UBND xa Nam Thuy Anh
vé viéc thanh 1ap Trung tdm Dich vu tong hop xa Nam Thuy Anh;

- Quyét dinh s 1428/QD-UBND ngay 31/12/2025 cua UBND xa Nam Thuy Anh
vé viéc quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chtrc ctia Trung tm Dich
vu téng hop xa Nam Thuy Anh;

- C4c vin ban huéng dan clia co quan c6 tham quyén va cic quy dinh phap lut c6
lién quan.

Phén II
MUC TIEU, PHAM VI, POI TUQNG VA YEU CAU CUA PE AN
I. Muc tiéu ciia P& 4n vi tri viéc 1am

Muc ti€u cua viéc xay dung B¢ an vi tri vi¢c lam cua Trung tam nham xéc dinh s6
lugong nguot lam viée can thi€t, co cau vi tri viéc lam va yéu cau nang lyc phu hop véi
chtrc nang, nhi¢m vu; d6i1 mai t6 chic va quan ly, nang cao chat luong, hiéu qua hoat
dong va bao dam ché dg, chinh sach phu hop déi voi vién chirc, nguoi lao dong.

I1. Pham vi cia D€ an vi tri viéc lam

De an vi tri viéc lam cua Trung tam thue hién trong pham vi cac chirc nang, nhiém
vu vé van hoa, thé thao, du lich, théng tin - truyén thong va chuyén déi sb; nong nghiép,

noéng thoén, khuyén nong; tai nguyén, méi truong, d6 thi; hanh chinh, tong hop, tai
chinh, ké toan va cac nhiém vu khac dugc UBND xa giao.

I11. Poi twong ciia P& an vi tri viéc 1am

3
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D061 tuong cia BE an bao gdm vién chirc va nguoi lao dong trong Trung tam thude
pham vi cuia B¢ an.

IV. Yéu cau ciaa Dé an vi tri viéc lam

- Xac dinh cu thé cong viéc, nhiém vu chinh, san pham dau ra va trach nhiém cua
tung vi tri viéc lam.

- Khung nang luc dugc xac dinh trén co sé trinh do tdi thiéu, kién thuc, k¥ nang va
nang lyc can thiét tuong Gng véi ting vi tri.

- Bao dam vi tri viéc lam phu hop chirc nang, nhi€m vu, co cau td chirc va khoi
lugng cong viéc thuc té cua Trung tam.

- Khong lém‘phét sinh vi tri viéc lam ngoai danh muc khung; bao ddm tén goi, nhém
vi tri va bac nghé€ nghiép phu hop quy dinh.

I. Nhom vi tri viéc l1am ciia Trung tam

Phan 111
DANH MUC VI TRi VIEC LAM

1. Nhom vi tri viéc lam quan 1y.
2. Nhém vi tri viéc lam chuyén mon, nghié¢p vu.

3. Nhom vi tri viéc 1am ho tro.
I1. Vi tri viéc lam theo nhém vi tri viéc lam

STT

Nhom cong

Nhiém vu, ming

Cong viéc cu the

viée cong viéc
I | Nhom vi tri viéc lam quan ly
-Quan ly va diéu hanh: Lanh dao, chi da
va t0 chuc thuyc hién cidc chic nang
nhiém vu cda trung tdm vé€ van hoa, th
thao, thong tin tuyén truyén, khuyén non|
va dich vu cong thiét yéu.
Chiu trach nhiém —‘Phar}Acong cong viée: ?an dung quy ch
s N lam viéc, phan cong nhiém vu cu thé ch
1 | Giam doc toan dién vé hoat

dong cua Trung tan

cac bd phan, phé gidm dde, vién chirc V
nguoi lao dong.

- T6 chitc bd may: Sap xép nhan su, 6
dinh to chtc va xay dung khoi doan kd
ndi bd nham nang cao chét luong phuc v,
nhan dan.

- Quan ly tai chinh, tai san: Chiu trac
nhiém quan ly, st dung hi€u qud t3




chinh, co s& vat chét va tai san cong dug
giao theo duing quy dinh cua phap luat.

- Bdo cédo va giai trinh: Thuc hién ché d
bado c4o dinh ky hoac dot xuét vé két qu
hoat dong cta trung tim truéc Uy ba
nhan dan xi va cic co quan quan 1y ci
trén

Phé Giam ddg

Giap Giam ddc
quan 1y, diéu hanh
theo phan cong

-Gitip viéc cho Giam doc: Thay mat Gidy
dbc giai quyét cac cong viéc thudce thar
quyén khi dugc uy quyén hodc khi Giar
déc vang mat; tham gia xay dung k
hoach hoat dong dai han, héng nam cu
trung tam.
- Phu trach linh vuc chuyén mon: Try]
tiép chi dao, diéu hanh mot hodc mot s
linh vuc duoc phan cong (nhu dich vu s
nghiép cong vé van hoa, thé thao, thon|
tin tuyén truyén, khuyén nong).

- Quan 1y vién chirc va ndi bo: Phédi ho
cung Giam dbc quan 1y vién chirc, ngud
lao dong, tai chinh, tai san cua cac b
phan tryc thudc theo dung quy ché cl
ti€u nd1 bd va quy dinh phap luat.

- Chiu trach nhiém phap ly: Chiu trac
nhiém c4 nhan vé tién d0, chat luong
hiéu qua cong viéc trong linh vyc try
tiép phu trach trude tap thé lanh dao trun
tAm va co quan cap trén.

IT

Nhom vi tri viéc lam chuyén mén, nghiép vu

Van hoa, du
lich

T chtrc hoat dong
van hoa, van ngh¢,
du lich va dich vu
van hoa

- T6 chuc cac hoat dong van hoéa, va
ngh¢, cau lac bd va cac phong trao thi du
tal co soO.
- Tuyén truyén, phd bién chii truong
duong 16i cua Pang, chinh sach, phap 1uj
cua Nha nudc va nhiém vu chinh tr1 cuj
dia phuong.

- Quan 1y, bao t6n ban sic vin hoa truyé
théng, phat trién van hoa doc va van han
co s& vat chat van hoa xa

- Tham muu, hd trg UBND x3 quan Iy
bao vé va phat huy gia tri cac diém d




lich, danh lam thing canh, di tich lich sir.
- Xuc tién du lich cong ddng, quang b
san phém, 1€ hoi va cac gia tri van hd
dic trung cua dia phuong dén du khach.

- Hudng dan, hd trg cac ho kinh doanh d
lich tudn thu quy dinh phdp luat, phg
trién cac dich vu du lich gén vo1 di san tg
cho.

Thé duc, thé
thao

T6 chirc hoat dong
thé duc, thé thao

-T6 chirc phong trao: Xay dung ké hoac
va to chirc cac hoat dong, ngay hoi, gi
thi d4u thé thao quan chung, hoi thao c4
xa theo dinh ky hodc chao mung cac nga|
1€ 16n.

- Phat trién mon thé thao: Hudng dan, 4
dung va phat trién cic mon thé tha
truyén théng, thé thao dan tdc, cac tr
choi van dong va phuong phap ren luy¢
sttc khoe phu hop véi moi tang 16p nha
dan.

- Xay dung cau lac bo: Huéng dan than|
lap, ding ky hoat dong va hd trg chuyé
moén cho cac cau lac by, doi, nhom th
duc thé thao co s tai cac thon, x6m, kh)
dan cu.

- Pao tao hudng dan vién: Phdi hop t
chuc tap huan, boi dudng kién thue, k
nang chuyén mon nghiép vu cho ddi ng
huéng dan vién va cong tac vién thé duy
thé thao quan ching.
- Tuyén truyén, gido duc: Tuyén truyén v
vai tro cua vi¢c luyén tap thé duc thé tha
nang cao strc khoe; phdi hop td chirc c4
16p pho cép boi 16i, phong chong tai na
thuong tich (nhu dudi nuéc) cho tré em.
- Quan 1y co s¢ vat chat: Quan ly, khs
thac va gilt gin cc trang thiét bi, nha v
hoa, san bai tap luyén thé duc thé tha
dugc giao theo dung quy dinh.

Thong tin,
truyén thong
va chuyén d6i

Thong tin, tuyén
truyén, truyén thon
va chuyén d6i sb

-Van hanh, quan ly va khai thac hiéu qu
hé thong dai truyén thanh, hé thon|
truyén thanh théng minh va cac hinh thu
thong tin cong cong tai xa.
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trong pham vi dugq
giao

- T chuc tuyén ,truyén, phd bién cac ch
truong, duong 161 cia PBang, chinh sacl
phap luat cua Nha nudc va cac nhiém v
chinh tr1, kinh t€, xa hoi cua dia phuon|
dén nguoi dan. 7

- Ti€p nhan, thong ké, tong hop va pha
4anh céc thong tin tlr co s& theo hudéng da
hodc yéu ciu cua co quan cdp trén
Tham muu, t6 chirc trién khai cac chuon
trinh, ké hoach vé ung dung cong ngh
thong tin, phat trién chinh quyén sd, kin
té s6 va x3 hoi so trén dia ban xa.

- HS trg, huéng din ngudi dan tiép car
cai dat va su dung cac nén tang s6, dic
vu cOng truc tuyén, dinh danh dién t
(nhu VNelD) va céac tién ich thanh tod
khong dung tién mat.

- Phéi hop v6i TO cong nghé sb con
dong tai cac thon, xom dé phd bién k
ning s6 va hudng dan bao dam an tod
thong tin co ban cho nguoi dan trén md
truong mang.

Nong nghiép,
nong thon,
khuyén nong

Cung trng dich vy,
hd tro khuyén néng
va phat trién néng
nghi¢p, nong thon|

-Bao dam an ninh lwong thyc: Cung ci
dﬁy da luong thuc, thuc phém cho nh|
cau trong nudc va xuat khau.

-Phét trién san xuat hang héa: Nang ca
ning suit, chat luong va gia tri gia tin
cua nOng san.

-Ung dung khoa hoc cong nghé: Pa
manh chuyén d6i s, co gidi hoa va sa
xuat xanh, bao vé moi trudng sinh thai.
-Xay dung nong thon mdi: Cai thién c
s& ha tang thiét yéu (giao thong, thay lo
y té, gido duc) & cac vung qué.

-Phat trién kinh té nong thon: Pay man
kinh té tap thé, hop tac xi, nganh ngh
nong thon va du lich nong nghiép.




- Nang cao doi séng: Giai quyét viée lan
tang thu nhap va gitr gin ban sac van hg
truyén théng cho cu dan nong thon.

- Mang tri thuc, cong nghé¢ méi va m
hinh san xuat thir nghiém truc tiép dé
cho néng dan.

- Pao tao va nang cao nang lyc: TH chu
tap huan, bdi dudng tay nghé, k§ nin|
kinh doanh nong nghi¢p cho nguodi dan.

- Lam cau ndi thi trudng: HS tro nong da
lién két chudi gia tri, tng dung coéng ngh
thong tin va dua ndng san 1én san thuon|
mai dién tu.

Tai nguyén,

Xir 1y 6 nhiém mo
truong; h trg cac

-Xtr 1y 6 nhiém mdi trudng: Truc tiép va
hanh, gidm sat cac quy trinh k¥ thuét v
thu gom, phan loai va xt 1y chat thai sin
hoat, rac thai nhua, nudc thai sinh hoat ts
dia phuong.
- Pia chinh - Diéu tra tai nguyén md
truong: HO tro thuc hién do dac, diéu ty

5 m91 truong, d¢ hoat er}g khacAhe] thue dia, thu thap di liéu phuc vu c4
thi quan tal nguyen, | chyyong trinh, dé 4n bao vé moi trudng
moi truong | kiém ké tai nguyén trén dia ban xa.
- Kiém chuén, phén tich thi nghiém: Phd
hop do dac cac chi s6 moi trudng co ba
hodc 14y mau phén tich khi xay ra sy cd
nhiém moi truong tai co so.
II1 | Nhom vi tri viéc 1am hd tro

.- Soan thdo, ra soat va phat hanh cac va
ban hanh chinh thong thuong theo phi

cong.
Hanh chinh, van |- Q’uanrly Ya S}l’ dung con dal%, th1c:t bi lu
. , .z khoa bi mat ctia don vi an toan, ding qu

| Hanh chinh - | thu, luu trir, tong dinh
Tong hop hop, bao cdo, quan| _ Huéng dan can bo, vién chuc 1ap ho s

tri

cong viéc.
- Thu thép, chinh ly, bdo quan va ndp luj
hd so, tai liéu vao luu trir co quan the
dang thoi han.

-Téng hop chuong trinh, ké hoach con




tac va theo di tién d¢ thyc hién nhiém v
chung.

- Quan 1y co s& vat chat, trang thiét b
van phong pham va tai san chung.

- Pam bao diéu kién hau can, lich lar
viéc, khanh tiét cho cac cudc hop va hog
dong tiép don cong dén, to chirc dén lar
viéc

- Lap ké hoach va dy toan: Tham gia 13
du toan thu, chi tai chinh hang nam, quy
thang cua Trung tam; xay dung quy ch
chi ti€u ndi bd va quan 1y tai san the
dang quy dinh.

- Hach toan va ghi chép ké toan: Truc tié
thu thap, kiém tra ching tur géc, thuc hié
hach todn cac nghiép vu kinh té, tai chin|
phat sinh vao so ké toan cua don vi ba
) dam tinh chinh xac, trung thuc va ki
Tai chinh, ké toan, | thoi.

thanh toan, quyét - Quan ly thu - chi quy: Phbi hop voi th
toan va quan 1y tai | quy kiém tra tién mat, doi chiéu sé 1ié
tién giri ngan hang, kho bac; kiém sof
cac khoan tam tUng, thanh todn chi ph
hoat dong su nghiép.

- Lap bao cao tai chinh: Lap cac bao c4
quyét toan kinh phi, bdo cdo tai chin
dinh ky (thang, quy, ndm) ndp co quan ¢
tham quyén va giai trinh sd liéu khi ¢
thanh tra, kiém tra.

- Luu trir chung tir: Sp xép, bao quar
lwu giit s6 sach, chimg tir, tai lidu ké tod
khoa hoc va an toan theo ché do luu tr
nha nudc.

2 Ké toan

san

Phan IV
BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC
CUA TUNG VI TRi VIEC LAM
I. Quan diém va nguyén tic
Can clr vao chtrc ning, nhiém vu ctia Trung tdm, can ct vao khéi luong va yéu cau
cua cong viéc, Trung tam xay duyng cac vi tri viéc lam vo1 di ngli cd chuyén mon phu
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hop, phét huy ning lyc c4 nhan, ddp ing yéu cau cong viéc va hoan thanh tot nhiém vu
duoc giao.

I1. Xac dinh vi tri viéc lam

I. Téng s6 vi tri viéc 1am: 09 vi tri, trong do:

- Nhom vi tri viéc lam quan 1y: 02 vi tri.
- Nhom vi tri viéc lam chuyén mon, nghi¢p vu: 05 vi tri.
- Nhém vi tri viéc 1am hd trg: 02 vi tri.

2. Ma vi tri viéc lam.

2.1. Nguyén tdc xac dinh ma vi tri viée 1am: Viéc xac dinh ma vi tri viée 1am
duoc thuc hién théng nhét theo ciu trac A.B.X.Y, trong do A 1a ky hi¢u viét tit tén don
vi; B 1a ky hi€u nhom vi tri; X la s6 thtr tu vi tri theo nhom; Y 1a s6 thir tu vi tri trén
tong so vi tri ctia don vi.

- Nhém VTVL lanh dao, quan ly: ky hi¢u LD.
- Nhom VTVL chuyén mon, nghiép vu: ky hi¢u CM.
- Nhém VTVL hé trg: ky hiéu HT.

Ma VTVL Tén vi tri viéc lam
TTDV.LP.01.01 Giam dbc
TTDV.LD.02.02 Ph6 Giam ddc
TTDV.CM.01.03 Van hoa, du lich
TTDV.CM.02.04 Thé duc, thé thao
TTDV.CM.03.05 Thong tin, truyén thong va chuyén doi sb
TTDV.CM.04.06 Nong nghiép, nong thon, khuyén noéng
TTDV.CM.04.07 Tai nguyén, moi trudong, do thi
TTDV.HT.01.08 Hanh chinh - Tong hop
TTDV.HT.02.09 Ké toan

II1. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta tirng vi tri viéc lam

Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua ting vi tri viéc lam cu thé héa muyc tiéu cua
vi tri; cac nhi€ém vy, cong viéc; san pham dau ra; ti€u chi ddnh gia hoan thanh; moi quan
hé cong tac; pham vi quyén han va yéu cau vé trinh do, nang luc.

(Co Ban mo ta cong viéc va khung nang lwc cua tung vi tri viéc lam kem theo)

10
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Phan V
BAC NGHE NGHIEP TRONG TUNG VI TRi VIEC LAM

1. Nguyén tic xac dinh

- Bé}c nghé nghiép du’gc xac dinh theo 04 bac, tir bac 1 dén bac 4, trong do bac 1
1a thap nhat, bac 4 1a cao nhat.

- Can cu chtirc nang, nhiém vy, quy mé va muc do phat trién dé xac dinh sé bac
nghé nghiép 4p dung doi véi tung vi tri viée lam.

2. Bac nghé nghiép theo chirc danh nghé nghiép
- Pbi v6i vi tri quan Iy: thuc hién theo quy dinh vé tiéu chuan chirc danh Ianh dao, quan 1.
- Pdi véi vi tri chuyén mén, nghiép vu: cin cir Phu luc IT Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP.
- D6i v6i vi tri hd tro: can cir Phu luc 11T Nghi dinh sé 232/2026/ND-CP.

Bac nghé
STT| Tén vi tri viéc lam nghiép st Ghi chu
dung
I | Nh6ém vi tri viéc lam quan ly
1 | Giam dbc Bac 3 Thuyc hién theo quy dinh vé tiéu
- chuan chirc danh 1anh dao quan
2 | Pho Giam doc Bac 3 Iy
I Nhom vi tri viéc lam chuyén
mon, nghiép vu
Phu luc IT Nghi dinh
1 | Van hoa, du lich Bac 2, 3 ¥ luc II Nghi din

232/2026/ND-CP

Bac 2,3 Phu luc II Nghi dinh

2 | Thé duc, thé thao 232/2026/ND-CP

Thong tin, truyén thong va Bac 2,3 Phu luc IT Nghi dinh
chuyén d6i s6 232/2026/ND-CP

Nong nghi¢p, nong thon, khuyé Bac 2,3 Phu luc IT Nghi dinh
nong 232/2026/ND-CP

5 | Tai nguyén, moi truong, do thi | Bac 2, 3 Phu lyc II Nghi dinh

11
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232/2026/ND-CP

IT1| Nhém vi tri viéc 1am hd tro

. . 1 . Phu lyc IIT Nghi dinh
1 | Hanh chinh - Téng hop Bac 2, 3 232/2026/ND-CP
. A Phu luc IIT Nghi dinh
2 | Ke toan Bac2.3 1 a3m026ND-CP
Phan VI

TY LE VIEN CHUC (NGUOI LAO PONG) BO TRi THEO BAC NGHE
NGHIEP TRONG TUNG VI TRi VIEC LAM

1. Nguyén tic xac dinh

Ty 18 vién chtc (ngudi lao dong) bd tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viée lam
bao gdm vién chirc (ngudi lao dong) quan 1y va vién chirc (ngudi lao dong) khong giir
chtrc vu quan ly. ) ‘

2. Ty 1€ vién chirc (nguoi lao dong) bo tri theo bac nghe nghiép

Bién ché'/ngu’fn N "
A e e A Ta \ o Bac nghé .
STT Tén vi tri viéc lam lam vi¢c du A Ty 1€
£ nghi¢p
kién
I | Vitriviéc lam quén ly
1 | Giam dbc 01 3 10%(=1/10)
2 | Pho Giam déc 01 3 10%(=1/10)
0 Vi tri viéc lam chuyén
mon, nghiép vu
Thong tin, truyén thong
va chuyén d6i s6 - Vian
| . 01 2 hoac 3 40%(=3/10
héa, du lich -Thé duc, th ode o(=3/10)
thao.
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Nong nghiép, ndong thon|
khuyén nong - Tai

p | yeRmons s Al - 01 2 hodc 3 20%(=2/10)
nguyén, moi truong, do
thi

III | Vi tri viéc 1am hd tro
Ké toan - Hanh chinh -

| Tgn;nop ani cifl 01 2 hoiic 3 20%(=2/10)
Tong 5 100%

Phén VII

TO CHUC THUC HIEN

I. Trach nhiém ciia ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap

1. Trén co s& Dé an vi tri viéc lam duoc phé duyét, can cir quy dinh ctia Nha
nude, tinh hinh thuc té, khoi lugng cong viée va yéu cAu nhiém vy, Giam dbc Trung
tam t6 chitc bd tri, phan cong, tuyén dung hoic ky két hop dong lao dong theo tham
quyén va quy dinh; bao dam ngudi duoc bb tri co ning luc, dap tng yéu ciu cong viée.

2. Thuc hién quan ly s6 lugng nguoi lam vige, quan 1y nguén kinh phi, tai chinh,
tai san va thuc hién cac ché do dbi véi vién chic, ngudi lao dong theo dung quy dinh.

3. Pinh ky ra soat Dé 4n vj tri viéc lam; truong hop chirc nang, nhiém vy, co ciu
t6 chirc hodc khéi lugng cong viéc thay ddi thi kip thoi dé xuét cap c6 tham quyén xem
xét diéu chinh.

I1. Trach nhiém cda cac ca nhan cé lién quan

Vién chirc, nguoi lao dong thudc Trung tm can cir vi tri vige lam dugc phé duyét, chic
ning, nhiém vu duoc phan cong co trach nhiém hoan thanh tot cong viéc; chu dong phdi hop,
chiu trach nhiém vé chét luong, tién do san pham va hiéu qua thuc hién nhiém vu./.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN XA
- Thuong truc Dang uy x4; W =

- Thuong truc HDND x3;

- Cha tich, cac PCT UBND x3;
- Phong Vian hoa - Xa hoi x4;

- Luu van thu.
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